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OGLOSZENIE WOJTA GMINY BRODY

z dnia 21 marca 2017r.

Wjt Gminy Brody

ogtasza konkurs na stanowisko

mtodszego referenta ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych

Miejsce wykonywania pracy: Urzgd Gminy w Brodach ul. Staszica 3.

petny etat

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania konieczne:
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1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztatcenie wyzsze,

3. do$wiadczenie zawodowe: min. 1 roczny staz pracy,

4. umiejetnos¢ korzystania z aplikacji biurowych oraz programéw do obstugi stanowiska pracy,

5. niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine
przestepstwo skarbowe,

Il. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$c¢ regulacji prawnych dotyczacych : funduszy unijnych, zamdwien publicznych,
procedur aplikacyjnych i rozliczania dotaciji;

2. znajomos¢ polityki regionalnej UE i zasad realizacji programéw, projektéw finansowanych ze
Srodkow zewnetrznych;

3. znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego i ustawy o samorzgdzie gminnym;
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Zakres obowigzkow na stanowisku:

1. Monitorowanie aktualnych mozliwosci pozyskiwania srodkow zewnetrznych oraz
rozpowszechnianie informacji na temat dostepnych programéw i konkurséw
dofinansowywanych ze srodkéw zewnetrznych;

2. Wspétpraca z komoérkami Urzedu, jednostkami organizacyjnymi gminy przy opracowywaniu
wnioskow aplikacyjnych oraz zatagcznikow do projektu;

3. Prowadzenie dokumentacji wnioskowanych i realizowanych projektéw oraz ich rozliczanie;

4. Koordynowanie procesu wdrazania projektow , ktdére uzyskaty dofinansowanie;

5. Archiwizacja dokumentacji projektu;

6. Wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za nadzér nad realizacjg
projektow;

7. Sporzadzanie okresowych informacji sprawozdan, raportéw dotyczacych realizowanych
zadan z udziatem dofinansowan ze srodkdéw zewnetrznych.

lll. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. zyciorys,
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2. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i staz pracy,

3. o$wiadczenie kandydata,ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umy$inie oraz nie
toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

4. odwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni opraw publicznych,

5. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

Wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny.

IV. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Sposob i termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,, Konkurs na stanowisko
mtodszego referenta ds. pozyskiwania srodkdéw zewnetrznych” w sekretariacie Urzedu Gminy w
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Brodach ul. St. Staszica 3 w terminie do 31 marca 2017r. do godz. 15%.

Inne informacje.

Konkurs poprowadzi dwuetapowo komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Brody.

| etap — zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatow, ustalenie czy zostaty
spetnione kryteria okre$lone w ogtoszeniu 0 naborze oraz ustalenie listy kandydatéw
dopuszczonych do drugiego etapu postepowania.

Il — etap przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do pracy.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Wojt Gminy Brody

Marzena Bernat
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