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Wéjt Gminy Brody
ogtasza konkurs na stanowisko mt. referent ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego /
mt. referent ds. obstugi urzedu

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Brodach ul. Staszica 3.
umowa o prace, petny etat

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania konieczne:

. obywatelstwo polskie,

. wyksztafcenie wyzsze kierunkowe,

. znajomo$¢ ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym,

. znajomo$¢ ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP,

. znajomos$¢ ustawy organizowaniu zadan na rzecz obronnoéci panstwa realizowanych przez
przedsiebiorcéw,

6. znajomos¢ ustawy o stanie kleski zywiotowej,

7. niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
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Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$c¢ problematyki obronnej i obrony cywilnej,
2. znajomos¢ zagadnien z zakresu reagowania kryzysowego,
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3.znajomos¢ zasad funkcjonowania administraciji publicznej, w tym samorzadu terytorialnego,
4.zdolnos¢ analitycznego mys$lenia,
5.odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, odpornos¢ na stres,

Zakres obowigzkow i czynnosci mt. referenta ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego /
mt. referenta ds. obstugi urzedu w szczegolnosci:

1. realizacja zadan do gminnego planu reagowania kryzysowego,

2. opracowanie i aktualizacja planu reagowania kryzysowego,

3. opracowywanie i biezace uaktualnianie dokumentéw zapewniajacych sprawne wykonywanie
zadan obronnych w wyzszych stanach gotowo$ci obronnej,

4. opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji statego dyzuru,

5. opracowywanie dokumentaciji oraz innych przedsiewzieé przygotowawczych do prowadzenia
Akcji Kurierskiej,

6. planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych,
7.opracowywanie i przygotowywanie planéw obrony cywilnej,

8. organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,

9. wspotpraca z organami wojskowymi,

10. organizowanie szkolen ludnoéci z zakresu obrony cywilnej,

11.przygotowanie i zapewnienie dziatan systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

12. tworzenie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,
13.wspbtpraca z terenowymi organami administracji wojskowej

oraz:

1. Przygotowywanie uméw najmu oraz rozliczanie optat za najem,

2. Wystawianie faktur wynikajgcych z dziatalnosci gminy,

3. Zarzadzanie gminnym zasobem lokalowym,

4. Wydawanie kart drogowych, gospodarka paliwami i samochodami stuzbowymi urzedu,

lll. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1. zyciorys,
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2. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

3. odwiadczenie kandydata,ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umys$inie oraz nie
toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

4. odwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni opraw publicznych,

5. odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
Wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny.

IV. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Sposob i termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigetych kopertach z dopiskiem ,, Konkurs na stanowisko mt.
referenta ds. spraw obronnych i zarzgdzania kryzysowego/ mt. referenta ds. obstugi urzedu" w
sekretariacie Urzedu Gminy w Brodach ul. St. Staszica 3 w terminie do 04 listopada 2016r. do
godz. 15 00,

Inne informacije.

Konkurs poprowadzi dwuetapowo komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Brody.
| etap — zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatéw, ustalenie czy zostaty
spetnione kryteria okre$lone w ogtoszeniu o naborze oraz ustalenie listy kandydatéw
dopuszczonych do drugiego etapu postepowania.

Il — etap przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do pracy.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Wojt Gminy Brody
Marzena Bernat
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