OGLOSZENIE WOJTA GMINY BRODY z dnia 06 kwietnia 2016r.
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Wjt Gminy Brody

ogtasza konkurs na stanowisko podinspektora ds. ksiegowosci budzetowej

Miejsce wykonywania pracy: Urzgd Gminy w Brodach ul. Staszica 3.

umowa O prace

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania konieczne:

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztatcenie wyzsze na kierunku rachunkowos$c¢ lub podatki,

3. doswiadczenie zawodowe: min. 3 letnie udokumentowane w ksiegowosci w jednostkach
samorzadu terytorialnego,

4. znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

5. znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,

6. niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
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Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ zasad ksiegowania,

2. znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego i ustawy o samorzadzie gminnym,

3. znajomos¢ oraz umiejetnos¢ obstugi programéw MS Office oraz systemow finansowo-
ksiegowych

4. zdolnos¢ analizy i syntezy informacji, logiczne my$lenie, umiejetno$¢ wyjasniania i
przekazywania wiedzy

5. dobra organizacja pracy, rzetelnos¢ , skrupulatnos¢ i odpowiedzialno$é

Zakres obowigzkdéw i czynnosci podinspektora ds. ksiegowosci budzetowej:

1. Prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej w zakresie dochodéw i wydatkéw
budzetu.

2. Kontrola rachunkowo — formalna dowodéw ksiegowych.

3. Nadawanie klasyfikacji budzetowej dowodom ksiegowym.

4. Kompletowanie biezacych dowodow finansowo — ksiegowych systematycznie i
chronologicznie.

5. Prowadzenie ewidencji ksiegowej dla srodkoéw z budzetu unii europejskiej i innych zrdédet
nie podlegajgcych zwrotowi.

6. Sporzadzanie sprawozdan na podstawie prowadzonej ewidencji ksiegowe;j.

lll. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. zyciorys,

2. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i staz pracy,

3. oswiadczenie kandydata,ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umysinie oraz nie
toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

4. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
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korzystaniu z petni opraw publicznych,
5. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutaciji

Wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny.

IV. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Sposob i termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,, Konkurs na stanowisko
podinspektora ds. ksiegowosci budzetowej” w sekretariacie Urzedu Gminy w Brodach ul.
St.Staszica 3 w terminie do 18 kwietnia 2016r. do godz. 15,00.

Inne informacje.

Konkurs poprowadzi dwuetapowo komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Brody.
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| etap — zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatdw, ustalenie czy zostaty
spetnione kryteria okre$lone w ogtoszeniu 0 naborze oraz ustalenie listy kandydatéw
dopuszczonych do drugiego etapu postepowania.

Il — etap przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do pracy.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Wojt Gminy Brody

Marzena Bernat
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